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                                 Опис навчальної дисципліни 

 
Обсяг 

Кредитів                                      - 90/3 

Лекцій                                           - 8 годин 

Практичних                                 -18 годин 

Семінарських                               - 10 годин 

Самостійна робота студентів – 54 годин 
Мова 

викладання 

українська 

  
Семестр / форма 

підсумкової 

атестації 

 
6 сем/залік 

Політика 

академічної 

доброчесності 

https://drive.google.com/file/d/11WWuPPYioYwWi7QIE1Ctc9YqfLNIeVUN/view 

 
Короткий опис 

курсу 
«Юридична служба організацій» вивчає порядок створення та особливості організації 

юридичної служби, її завдання, форми правової роботи на підприємствах, в установах 

та організаціях. 

  

Мета та завдання 

курсу 
Основною метою викладання дисципліни є формування знань про правове 

регулювання, організацію та діяльність юридичної служби та умінь їх практичного 

застосування в юридичній діяльності. 

Основними завданнями дисципліни є: оволодіння студентами знаннями основних 

положень чинного законодавства, яке регулює організацію та діяльність юридичної 

служби; опанування змісту правової роботи та юридичного обслуговування;  

засвоєння завдань, функцій та напрямів роботи юридичної служби; розуміння змісту 

та формування навичок роботи юридичної служби з правовими та локальними 

актами, спрямованої на дотримання вимог трудового законодавства, збереження 

майна, договірної, претензійно-позовної роботи, представлення інтересів 

підприємств, установ, організацій у судах; закріплення  вмінь та навичок 

застосування юридичних інструментів під час виконання завдань та реалізації 

функцій юридичної служби в практичній діяльності. 
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Курс має на меті 

сформувати та 

розвинути наступні 

компетентності 

студентів: 

Загальні 

компетентності 

 

Спеціальні (фахові, 

предметні) 

компетентності 

 

ЗК 3 Знання та розуміння предметної області та розуміння професійної діяльності. 

3K 4 Здатність спілкуватися першою (рідною) мовою, вміння правильно, логічно, 

ясно будувати своє усне й писемне мовлення. 

3K 5 Здатність проведення досліджень на відповідному рівні, здатність до пошуку, 

оброблення та аналізу інформації з різних джерел. 

3K 6 Навички використання інформаційних і комунікаційних технологій. 

3K 12 Здатність спілкуватися з представниками інших професійних груп різного 

рівня (з експертами з інших галузей знань). 

CK 3 Базові знання про організацію та діяльність органів державної влади та 

місцевого самоврядування. 

CK 4 Базові знання про сутність, завдання та функції судової влади України. 

CK 5 Базові знання про систему, завдання, основні напрями діяльності 

правоохоронних органів України. 

CK 6 Сучасні уявлення про суб'єкти цивільних правовідносин: дієздатність та 

правоздатність юридичних осіб. 

CK 9 Уміння орієнтуватися в системі права, визначати та аналізувати структуру та 

види юридичних норм. 

CK 10 Уміння визначати юридичну силу та межі чинності нормативно-правових 

актів. 

CK 11 Уміння здійснювати юридичне забезпечення укладання правочинів між 

організаціями, установами та підприємствами.  

CK 17 Здатність орієнтуватися в нотаріальному процесі та провадженні. 

  
 

 

Результати 

навчання 

РН 1 Знання та розуміння предметної галузі, професії: основних концепцій, базових 

категорій, юридичних понять.  

PH2 Знання основ побудови правової норми, інститутів, підгалузей і галузей права. 

PH3 Знання методики і техніки правотворчої і нормотворчої діяльності, методів 

додержання, виконання і використання чинного законодавства. 

PH7 Знання загальнотеоретичних понять та категорій держави і права, їх 

взаємозв'язку та взаємодії. 

РН12 Знання про характер та зміст суспільних відносин, які регулюються різними 

галузями права, підстави їх виникнення, припинення та зміни. 

РН 13 Базові знання про види і підстави юридичної відповідальності. 

РН 14 Знати і правильно тлумачити норми права; вивчати та надавати оцінку 

обставинам справи; здійснювати первинну юридичну кваліфікацію. 

РН 20 Надавати в межах компетенції консультації та роз'яснення з юридичних 

питань; складати проекти заяв, скарг та інших документів правового характеру: 

здійснювати організаційно-технічний супровід законних інтересів суб'єктів 

правовідносин у суді, державних органах та інших установах. 
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Розділ І. Організаційно-

правові засади 

діяльності юридичної 

служби підприємства, 

22 8 2 2 4 14  



установи, організації 

1.1 
Роль юридичної 

служби у здійсненні 

правової роботи та 

юридичного 

обслуговування 

7 1 1   6 ВОК 

 

Е 

1.2 
Структура юридичної 

служби організацій 
7 3 1  2 4 ВОК 

Д, П 

1.3 
Правовий статус 

працівників 

юридичних служб 

підприємств, установ 

та організацій 

8 4  2 2 4 ВОК 

 

Д 

Розділ ІІ. Основні 

напрями діяльності 

юридичної служби 

підприємства, установи, 

організації 

68 28 6 16 6 40  

2.1 
Організація та 

ведення діловодства 

юридичною службою 

підприємства, 

установи, організації 

9 3 1 2  6 ВОК 

Д 

2.2 Робота юридичної 

служби з правовими 

актами 

9 3 1 2  6 ВОК, 

Д, Е 

2.3 Роль юридичної 

служби в організації 

договірної роботи 

11 5 1 4  6 ВОК, 

Т 

 

2.4 

Діяльність 

юридичної служби 

щодо виконання 

господарських 

зобов’язань 

9 5 1 2 2 4 ВОК, 

Д,Е 

2.5 Організація 

юридичною службою 

претензійної роботи 

9 3 1 2  6 ВОК, 

Т 

2.6 Роль юридичної 

служби в організації 

позовної роботи 

11 5 1 2 2 6 ВОК, 

Д 

2.7 
Роль юридичної 

служби у 

забезпеченні 

дотримання 

трудового 

законодавства 

10 4  2 2 6 ВОК, 

Т, 

ККР 

Разом 90 36 8 18 10 54  

 

Підсумковий контроль                                 залік 
 

 



                                              Політика дисципліни 

Форми контролю • усне та письмове опитування - О; 

• дискусія, диспут - Д; 

• реферати, есе - Е; 

• ведення опорного конспекту – ВОК; 

• презентації та виступи на наукових заходах – П; 

• тестування – Т; 

• комплексна контрольна робота – ККР; 

• залік – З. 

  
Список 

рекомендованих 

джерел 

Нормативно-правова база: 
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3. Господарський процесуальний кодекс України від 06.11.1991 № 1798-XII. URL: 

https://zakon.rada.gov.ua/go/1798-12  (дата звернення 12.01.2024 р.) 

4. Кодекс законів про працю України від 10.12.1971р. №322-УІІІ. URL: 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/322-08 (дата звернення 12.01.2024 р.) 

5. Цивільний кодекс України від 16.01.2003 р. № 435-IV. URL: 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/435-15 (дата звернення 12.01.2024 р.) 

6. Цивільний процесуальний кодекс України від 18.03.2004 № 1618-IV. URL: 

https://zakon.rada.gov.ua/go/1618-15 (дата звернення 12.01.2024 р.) 

7. Про адвокатуру та адвокатську діяльність: Закон України від 05.07.2012 р. №5076-VI. 

URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/5076-17 (дата звернення 12.01.2024 р.) 

8. Про державну службу : Закон України від 10.12.2015 р. № 889-VIII. URL: 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/889-19 (дата звернення 12.01.2024 р.) 

9. Про службу в органах місцевого самоврядування : Закон України від 07.06.2001р. № 

2493-III. URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2493-14 (дата звернення 12.01.2024 р.) 

10. Про затвердження Загального положення про юридичну службу міністерства, іншого 

органу виконавчої влади, державного підприємства, установи та організації : Постанова 

Кабінету Міністрів України від 26.11.2008 № 1040. URL: 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1040-2008-%D0%BF (дата звернення 12.01.2024 р.) 

11. Про затвердження Положення про державну реєстрацію нормативно-правових актів 

міністерств та інших органів виконавчої влади : Постанова Кабінету Міністрів України 

від 28.12.92 № 731. URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/731-92-%D0%BF (дата 

звернення 12.01.2024 р.) 

12. Про затвердження Типової інструкції з діловодства в міністерствах, інших центральних 

та місцевих органах виконавчої влади : Постанова Кабінету Міністрів України від 

17.01.2018 №55. URL:  https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/55-2018-%D0%BF#n593 (дата 

звернення 12.01.2024 р.) 

13. Про затвердження Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у 

державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і 

організаціях : Наказ Міністерства юстиції України від 18.06.2015 №1000/5 URL: 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0736-15 (дата звернення 12.01.2024 р.) 

14. Про порядок ведення претензійної та позовної роботи на підприємстві, в установі, 

організації : Рекомендації Міністерства юстиції України від 23.01.2007 № 35-14/7. URL: 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/v14_7323-07 (дата звернення 12.01.2024 р.) 
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16. Юридична служба на підприємстві, в установі, організації / укладач Ю.І. Руснак. Київ : 

Центр учбової літератури, 2020. 274 с. 
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Випуск 1. С. 80-89. URL: http://nbuv.gov.ua/UJRN/nvlkau_2015_1_11 (дата звернення 

12.01.2024 р.) 

19. Павлюченко Ю. М., Кошевець А.А. Правова робота з відшкодування збитків, завданих 

порушеннями господарських договорів. Правничий часопис Донецького університету. 
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